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คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval

1.หลังจาก Log in เรียบร้อยแล้ว ให้กดเลือก Document ทางด้านซ้ายมือ

2.กดเลือก BL Draft Approval ในหน้ าของ BL Draft Approval สามารถ
เช็ค Document Status และเลือกเบอร์บีแอล ที่เราต้องการแก้ไข หรือ
คอนเฟิ ร์ม ได้เลย

ความหมายต่างๆใน Document Status
Correct sent - ได้รับตัวแก้ไขเข้ามาในระบบแล้ว
Open for review - Draft ส่งให้เรียบร้อย รอการตรวจสอบ
Approved - คอนเฟิ ร์มบีแอล เรียบร้อยแล้ว
Released - ปล่อย Copy swb หรือ OBL ให้เรียบร้อยแล้ว
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คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval

เลือกเบอร์บีแอลที่เราต้องการแก้ไข 

หลังจากที่คลิกเข้ามาแล้ว จะเห็นบีแอลทั้งหมด เลือกเบอร์ที่ต้องการแก้ไข

BL DRAFT CORRECTION 
& 

BL DRAFT APPROVAL

https://www.hapag-lloyd.com/en/home.html
https://www.hapag-lloyd.com/en/home.html


https://www.hapag-lloyd.com 

@hapaglloydth

Page 3

คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval

หัวข้อที่ 1 Addresses & References

ในส่วนนี้ สามารถแก้ไขหรือเปลี่ยนแปลงข้อมูล
Shipper (ผู้ส่งสินค้า)
Consignee (ผู้รับสินค้า)
Notify Party (ผู้รับแจ้ง)

TIP : ถ้าต้องการที่จะแก้ไข สามารถที่จะแก้ข้อมูล ลบและพิมพ์ได้เลย

BL Draft Correction

BL DRAFT CORRECTION 
& 

BL DRAFT APPROVAL

https://www.hapag-lloyd.com/en/home.html
https://www.hapag-lloyd.com/en/home.html


https://www.hapag-lloyd.com 

@hapaglloydth

BL DRAFT CORRECTION 
& 

BL DRAFT APPROVAL

Page 4

คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval

หัวข้อที่ 2 Container & Cargo

หัวข้อนี้ ใช้สำหรับการตรวจสอบและแก้ไขข้อมูลที่เกี่ยวกับ Container และราย
ละเอียดของสินค้าภายในเอกสาร BL ได้แก่:

จำนวนและประเภทของ Container
น้ำหนักสินค้า (Gross Weight / Net Weight)
ปริมาณสินค้า (Measurement / CBM)
รายละเอียดสินค้า (Description of Goods)
Marks & Numbers (สัญลักษณ์และเครื่องหมายประจำสินค้า)

BL Draft Correction

**กรอบที่เป็ นสีขาวสามารถพิมพ์แก้ไขได้หมด กรอบที่เป็ นสีเทาไม่สามารถแก้ไขได้
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คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval

หัวข้อที่ 2 Container & Cargo

BL Draft Correction

ต้องการ 1 Mark & 1 Description
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1.Place of Issue (สถานที่ออก BL)
พิมสถานที่ๆต้องการออก BL ได้เลย Bangkok, destination

2.Number of Freight & Unfreight (การแสดงค่า Freight บนหน้ า BL)
แสดงค่าเฟรท (Number of Freighted) ถ้าต้องการโชว์เฟรทให้โชว์ช่องนี้
ไม่แสดงค่าเฟรท (Number of Unfreighted) ถ้าไม่ต้องการโชว์เฟรทให้ใส่
ตัวเลขที่ช่องนี้

3.Document type (ประเภทของ BL)
 Original BL, Sea Waybill, Electronic (eBL)

Page 6

คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval

หัวข้อที่ 3 Document Issuance

หัวข้อนี้ ใช้สำหรับตรวจสอบและแก้ไขรายละเอียดเกี่ยวกับการออกเอกสาร BL
(Bill of Lading) โดยสามารถตรวจสอบรายละเอียดได้ดังนี้ :

ไม่โชว์เฟรท ใส่ตัวเลขที่ช่องนี้

ต้องการโชว์เฟรท ใส่ตัวเลขที่ช่องนี้

BL Draft Correction
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คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval

หัวข้อที่ 4 Clauses

หัวข้อนี้ ใช้สำหรับระบุ เงื่อนไขเพิ่มเติมหรือข้อความเฉพาะ 
ช่องทางซ้าย : สามารถกรอกข้อความเพิ่มเติมที่ต้องการโชว์บนหน้ า BL เช่น

    Basic freight prepaid, Actual Shipper............. เป็ นต้น

ช่องทางขวา : เป็ นเงีื่อนไขพิเศษของประเทศปลายทางนั่ นๆ ที่ต้องระบุบน
หน้ า BL บังคับโชว์และไม่สามารถลบได้

ข้อความเฉพาะที่ต้องการให้แสดงบนหน้า BL จะต้องอยู่ภายใต้เงื่อนไขที่
สายเรือกำหนดเท่านั้น เช่น กรณีที่ลูกค้าระบุข้อความ ‘Clear on board’
ซึ่งเป็ นข้อความที่สายเรือไม่อนุญาตให้แสดง ระบบจะไม่สามารถพิมพ์
ข้อความนี้ลงบนหน้า BL ได้ แม้มีการร้องขอก็ตาม

BL DRAFT CORRECTION 
& 

BL DRAFT APPROVAL

BL Draft Correction
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คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval

หัวข้อที่ 5 Comments & Attachments

หัวข้อนี้ เป็ นพื้นที่สำหรับ
เขียนคำอธิบายเพิ่มเติม เกี่ยวกับการแก้ไข BL เช่น Please revised show as
per attached sheet, This shipment request surrender BL เป็ นต้น

แนบเอกสารประกอบ สามารถรับไฟล์ได้สูงสุด 9 MB

ข้อความที่ต้องการแจ้งให้สายเรือทราบเท่านั้น แต่ไม่โชว์บนหน้า BL

BL DRAFT CORRECTION 
& 

BL DRAFT APPROVAL

BL Draft Correction

หลังจากที่แก้ไขเรียบร้อยแล้ว 
กด    คลิก I accept the 
Tems and Condtions  

ปุ่ ม Submit จะปรากฏขึ้นหลัง
จากที่คลิก I accept และกดส่ง
ได้เลย  

สามารถกดเรียกดู หน้าตาของ
original BL Draft ได้ที่นี่
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คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval
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BL Draft Approval
วิธีการ Confirmed draft BL

หลังจากที่ตรวจสอบ draft bl ต้องการ Confirmed Draft สามารถเข้ามาได้ที่
BL Draft Approval แล้วเข้าเบอร์บุ๊คกิ้งที่ต้องการ

สามารถคลิกที่ View original BL Draft เพื่อตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง

หลังจากนั่ น ก็กดเลือกที่ I accept และกดเลือกที่ Approve without Charges
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คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval
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BL Draft Approval
วิธีการ Confirmed draft BL

ถ้ากดเลือก View original BL Draft ระบบจะ pop up หน้า Original BL
เพื่อให้ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง
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คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval

BL DRAFT CORRECTION 
& 

BL DRAFT APPROVAL

BL Draft Approval
วิธีการ Confirmed draft BL

ถ้ากดเลือก Approve without Changes ระบบจะ pop up หน้า Approve
BL ให้เรากดเลือก Continue 
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คู่มือการใช้งาน BL Draft Approval

BL DRAFT CORRECTION 
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BL Draft Approval

หลังจากที่กด Approve BL ระบบจะ pop up thank you และเราสามารถเช็คได้
ง่ายๆว่าเรียบร้อยไหมได้ที่หน้ าแรก BL Draft Approval และดูที่ Document
Status จะขึ้นเป็น          แสดงว่าเรา confirmed เข้ามาเรียบร้อยแล้ว
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