
사용자 가이드: 견적/부킹 과정에서의 FMC Filing 안내 

 

본 사용자 가이드는 Quick Quotes 및 Quick Quotes Spot 을 이용한 FMC 적용 대상 화물에 대해, 

개선된 FMC Filing 처리 방식을 안내합니다. FMC Filing 은  1.부킹 진행 중  또는 2. 부킹 확정 후 

(3 페이지 참고) 48 시간 이내에도 진행할 수 있습니다. 

 

1. 부킹 단계에서 FMC LoA 제출하는 방법  

FMC 적용 대상 Quick Quotes Spot 오퍼를 확정하고 부킹을 진행하는 경우, 부킹 과정 중에 FMC 

관련 정보를 직접 입력할 수 있습니다. 

홈페이지 로그인 후 왼쪽 메뉴바에서 Quoes 에서 New Quote 클릭후 오퍼된 Quick Quotes/Quick 

Quotes Spot 운임 선택 후 부킹 진행, 부킹 정보 입력 후 5 단계에서 FMC 관련 정보를 입력할 수 

있습니다. 

 

1)  NVOCC 로 진행하는 경우 : NVOCC 옵션을 선택하면, 다음 두 가지 경우가 있습니다. 

 시나리오 A: 귀하의 계정이 이미 당사 시스템에 FMC 라이선스 번호와 연결되어 있는 경우     

이 경우, 해당 FMC 라이선스 번호가 표시된 초록색 확인 메시지가 나타나며, 해당 부킹에 

대한 FMC Filing 은 자동으로 처리됩니다. 

 



              

 시나리오 B: FMC 라이선스 번호가 등록되어 있지 않은 경우 

이 경우, 화면에 노란색 안내 배너가 표시됩니다.  필요한 정보 업데이트를 위해 당사 영업팀 

(Sales Team)에 반드시 연락해 주셔야 하며, 해당 정보는 48 시간 이내에 제공되어야 합니다. 

만약 48 시간 내 FMC 라이선스 번호가 제출되지 않을 경우, 당사는 해당 부킹을 취소할 

권한을 보유합니다.

 

2) Agent(대리인)로 진행하는 경우 : 이 경우, LoA(위임장)를 즉시 업로드하거나, 부킹을 먼저 

완료한 후 추후에 LoA 를 업로드할 수 있습니다. LoA 를 업로드할 때에는 반드시 당사에서 

제공하는 표준 LoA 템플릿 형식을 사용해야 합니다. LoA 업로드 과정은 몇 분 정도 소요될 

수 있으므로, 업로드가 완료될 때까지 잠시 기다려 주시고 페이지를 새로고침하지 마시기 

바랍니다. 

 

<유의사항> 

 LoA(위임장)는 부킹 완료 후 48 시간 이내에 반드시 업로드 완료되어야 합니다. 해당 기간 

내 LoA 가 제출되지 않을 경우, 부킹은 자동으로 취소되며 캔슬 비용이 해당 계정에 청구될 

수 있습니다. 

 



2. 부킹 완료 후 Letter of Authority(FMC) 제출 방법 

Quotation 부킹이 완료후, FMC 적용 대상 화물에 대한 LoA(Letter of Authority)를 업로드하려면 왼쪽 

메뉴바에서 Quotes 클릭, Letter of Authority (FMC) 선택합니다.  

주의사항 :  

 본 절차는 NVOCC 또는 화주(BCO)를 대신하여 업무를 수행하는 Agent 의  

경우에만 적용됩니다. LoA 제출은 부킹 진행 중 또는 부킹 완료 후 모두 가능합니다.    

 FMC 에 등록된 NVO(NVOCC)로서 진행하는 경우, FMC Filing 은 부킹 확정 후  

48 시간 이내에 제출되어야 합니다. 

 해당 Filing 을 위해서는 당사 영업 담당자(Sales) 또는 고객 서비스(Customer  

Service) 담당자에게 직접 문의해 주시기 바랍니다. 

선적에 대한 LoA(위임장)를 업로드하려면, 해당 부킹 번호 또는 견적 번호를 입력해 주시기 

바랍니다. 

부킹 번호 또는 견적 번호를 입력하면, 시스템에서 해당 부킹이 FMC Filing 대상인지 자동으로 

확인합니다. 이후, 해당되는 항목을 선택해 주시기 바랍니다. 

 

부킹 번호를 입력하면, Customer Reference, Main Vessel, Port of Loading, ETD, Port of Discharge 

등 부킹 상세 정보를 확인할 수 있습니다. 

 

 



 

 

이제 문서 업로드 진행 방식을 선택할 수 있습니다. 기존에 업로드한 문서를 선택하여 재사용(옵션 1) 

하거나 신규 문서를 업로드 (옵션 2) 할 수 있습니다. 

 참고: 문서를 재사용하려면, 해당 문서의 *유효기간이 현재 견적(Quotation)의 유효기간과 

일치해야 합니다. 

 

옵션 1) 기존 업로드한 문서를 재사용한 경우, 이전에 업로드된 모든 LoA(Letter of Authority) 

목록이 표시됩니다. 사용하려는 문서를 선택한 후, 「Preview」 버튼을 클릭하여 입력된 정보를 다시 

한 번 확인해 주시기 바랍니다. 원하시는 문서를 선택한 후, “Submit Letter of Authority FMC” 

버튼을 클릭하여 LoA 를 제출할 수 있습니다. 

 



 

 



옵션 2) 신규 LoA 를 위한 Letter of Authority 템플릿 사용하는 경우, FMC 적용 대상 선적의 

경우, 편집 가능한 LoA 템플릿이 제공됩니다. 해당 템플릿을 다운로드한 후 필요한 정보를 

입력하고, 다음 단계로 진행하시면 됩니다. 

 

Letter of Authority(FMC) 업로드 

템플릿을 사용했든, 이미 유효한 Letter of Authority(FMC) 문서를 보유하고 있든 관계없이, 이제 해당 

문서를 당사 웹사이트에 직접 업로드할 수 있습니다. 

<유의사항> 

 문서는 반드시 권한 있는 서명자의 서명이 포함되어야 합니다. 

 업로드 가능한 파일 형식은 PDF 만 가능합니다. 

 최대 파일 용량은 20MB 입니다. 

 

마지막으로, LoA(위임장)가 권한 있는 서명자에 의해 서명되었음을 체크 박스를 선택하여 확인한 후, 

“Submit Letter of Authority FMC” 버튼을 클릭해 주시기 바랍니다. 

 


