PORTAL DE PAGOS

Entrar al sitio e ingresar

usuario y contraseiia > Procesar > Clearing

Bienvenido

B Procesar

Consultar

Click en “Nuevo comprobante™ y cargar el
archivo

1. Ingreso de comprobantes

B Nuevo comprobante

Show 10

Monto

PAGOS DE FACTURAS

1

ingresar Monto, moneda y compaiiia y click
en guardar

Nuevo Comprobante

Garantias: Se debe agregar la macrograrantia
adicional al comprobante en el apartado de
“Respaldo”

3

Ingresar el BL en “Referencia”, monto, moneda y
“Depdsito en Garantia” o “demoras previas” en la
descripcion segiin corresponda.

Nueva Deuda

Dar click en “enviar” en el mensaje emergente

Confirmacion

]

Seleccionar los documentos a pagar

2. Seleccione los documentos a pagar

2

Saltar al apartado 3 “Ingreso manual™ y
click en “Agregar item”

3. Ingreso manual

B Agregar item
""._'.

En amhbos casos, una vez ingresado el
comprobante, monto y documentos o
conceptos a pagar, click en “Enviar Solicitud™
en la parte inferior

Registrar solicitud I

4
6

Si el monto ingresado no coincide con el de los
documentos seleccionados, el registro no sera
admitido

IMPORTANTE

« Le sera asignado un numero de confirmacion

« Elregistro se confirmara via correo electranico

« Podra consultar el status con tu numero de confirmacion
dando click en Consultar > Reporte de solicitudes

Procesar

& Consultar

Reporte de solicitudes
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