
Talimat İletim ve Revize

Kılavuzu
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Talimat Geçişi

Yenilenen arayüzümüz ile 

talimatlarınızı artık çok daha 

hızlı iletebilirsiniz.
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Buradan Yeni Talimat Formumuza ulaşabilirsiniz.

Buradan Yeni Talimat Formumuza ulaşabilirsiniz.

Yükleme Talimatı

1. Online Business Suite’e 

giriniz.

2. Documentation 

menüsünü açınız. 

3. Shipping Instructions 

seçeneğini seçiniz.

4. Booking numaranızı 

seçiniz.

5. “Use New SI to Submit” 

seçeneğinden yeni talimat 

formumuza giriş 

yapabilirsiniz.

3

5

1

2

4

https://www.hapag-lloyd.com/solutions/shipping-instructions/#/
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Yenilenen talimat formumuz ile talimat işlemleriniz 

artık çok daha kolay ve hızlı.

Görseldeki şekilde turuncu ile işaretlenen kutular 

doldurulması zorunlu olup yeşiller ise isteğe bağlı 

olarak doldurulabilir.

Yükleme Talimatı

Yenilenen talimat formumuz ile talimat işlemleriniz 

artık çok daha kolay ve hızlı.

Görseldeki şekilde turuncu ile işaretlenen kutular 

doldurulması zorunlu olup yeşiller ise isteğe bağlı 

olarak doldurulabilir.

Fatura üzerinde 

görünmesini 

istediğiniz referans 

numaralarını buraya 

yazabilirsiniz.

Türkiye olarak talimatlarınızda aşağıdaki 

bilgilerin yer almasını özellikle rica ederiz:

❖ Açık Adres

❖ E Mail

❖ Telefon

❖ Vergi Numarası

Bu bilgilerin eksik olması durumunda rezervasyonunuzun bir sonraki gemiye 

ertelenme riski oluşabilir.

Buradan şablon olarak 

oluşturulan 

talimatlarınızı 

kullanabilirsiniz.

Birden fazla olan BL talepleriniz için 

ilk talimatı geçtikten sonra “Create 

New” seçeneği ile yeni talimatınızı 

girebilirsiniz.

Kayıtlı şablonlarınız ve 

tamamlanmamış talimat 

girişlerinize buradan 

ulaşabilirsiniz
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Yeni Çevrimiçi Talimat Formu

Zorunlu 

alanlar.

*Girişlerinizin toplamı.

Excel ya da Word dosyası üzerinden 

talimatınızı kopyalayın.

Konteyner eklemesi yapın.

Bilgileri 

kopyalayın ya 

da silin.
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Yeni Çevrimiçi Talimat Formu – ICS2 / AMS / ACI

ICS2 (AB), AMS (ABD) ve ACI (Kanada) 

kapsamında, yük/sevkiyat verileri 

talimat esnasında belirli format ve 

sürelerde bildirilmelidir. 

İlerleyen sayfalarda 

detaylı bilgilere 

ulaşabilirsiniz.
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Yeni Çevrimiçi Talimat Formu – ICS2

Konşimento (B/L) doğrudan gönderici (Shipper/Seller) ve 

alıcı (Consignee/Buyer) bilgileriyle düzenlenmişse ve 

ilave bir ara konşimento (House B/L) gerekmiyorsa; bu 

aşamada ek bir beyan işlemi yapılmasına gerek yoktur.

Konşimento, NVO (Forwarder) bilgileriyle düzenlenmişse 

ve ICS2 beyanının Hapag-Lloyd tarafından yapılması 

talep ediliyorsa; satıcı (Seller) ve alıcı (Buyer) bilgilerinin 

formdaki ilgili alanlara girilmesi gerekmektedir.

Konşimento, NVO (Forwarder) bilgileriyle düzenlenmişse 

ve ICS2 beyan süreci müşteri tarafından yönetilecekse; 

"EORI No. Self Filer / Supplementary Declarant" alanına 

ilgili EORI numarasının girilmesi zorunludur.

UCR (Unique Consignment Reference): Sevkiyatı dünya genelinde tekilleştiren referans numarasıdır; girilmesi 

zorunlu değildir ancak gümrük takibini kolaylaştırmak için önerilir.
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Yeni Çevrimiçi Talimat Formu – AMS

Konşimento doğrudan gönderici ve alıcı adına 

düzenlenmişse ve ara konşimento (House B/L) yoksa ek 

bir beyan işlemi gerekmez.

House B/L beyanının Hapag-Lloyd tarafından yapılması 

talep ediliyorsa gerekli tüm gönderici ve alıcı verileri 

sisteme eksiksiz girilmelidir.

House B/L verileri müşteri tarafından beyan edilecekse 

"Self Filer SCAC Code" alanına ilgili SCAC kodunun 

girilmesi zorunludur.



9

Yeni Çevrimiçi Talimat Formu – ACI

Konşimento doğrudan gönderici ve alıcı adına 

düzenlenmişse ve ara konşimento (House B/L) yoksa ek 

bir beyan işlemi gerekmez.

Türkiye olarak Kanada yüklemelerinizde bu özelliği 

henüz yürürlüğe sokmadığımız için bu seçeneği 

işaretlememenizi rica ederiz.

House B/L verileri müşteri tarafından beyan edilecekse 

"Self Filer CAN8000 Code" alanına ilgili CAN kodunun 

girilmesi zorunludur.



10

Yükleme Talimatı – AMS/ACI

Amerika SCAC 

(AMS) / Kanada 

(ACI) kodu girişi

1

2

3

Gerçek 

Gönderici / Alıcı 

Detayı Girişi

BL gerçek 

gönderici/alıcıysa

Şu an için ENS gümrük geçişi sizler 

tarafından yapılmaktadır. Tarafımızca 

aksiyon alınmasına istinaden bilgilendirme 

yapılacaktır.
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Yeni Çevrimiçi Talimat Formu – House Bill Filling Form

Gerçek Gönderici ve Alıcı Bilgileri (True 

Shipper & Ultimate Consignee): Malın asıl 

satıcısı ve nihai alıcısının isim ve açık adres 

bilgileri bu alanlara girilmelidir.

Vergi ve Kimlik Numaraları (TAX ID & 

EORI): ICS2 ve benzeri güvenlik rejimleri 

için kritik öneme sahip olan TAX ID ve EORI 

numaraları, hem gönderici hem de alıcı için 

ilgili satırlara girilmelidir.

Güzergâh Bilgileri (Routing): Malın teslim 

alındığı (Place of Receipt) ve teslim 

edileceği (Place of Delivery) noktalar 

seçilmelidir. İlk ve son ülke bilgileri bu 

seçimlere göre otomatik olarak doldurulur.

Kargo Kalemlerinin Eşleştirilmesi (Cargo 

Items): Alt kısımda yer alan listeden, ilgili 

House Bill kapsamına giren konteynerlar ve 

kargo kalemleri seçilerek HBL ile 

ilişkilendirilmelidir.

Ödeme şekli: Ödemenizin hangi şekilde 

yapılacağını belirtiniz.
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Yeni Çevrimiçi Talimat Formu

Ödeme 

şeklinizi 

seçin.

Döküman 

tipi ve 

ödeme 

adresi gibi 

detayları 

seçin.

Onaylayıp 

talimatı 

iletin.

Şablon olarak 

kaydedin!

Daha sonra tamamlamak 

üzere taslak olarak kaydedin.

Önizleme 

yapın.

Talimatı 

Iletin.
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BL Draft Approval

Draft Approval web çözümümüzle 

konşimentolarınızı veya sea 

waybillerinizi anında kolayca 

inceleyebilir, düzenleyebilir ve 

onaylayabilirsiniz.
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BL Draft Approval
Konşimentonuzu 

seçiniz.
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• Konşimento üzerinde yer alan bilgileri buradan değiştirebilirsiniz.

BL Draft Approval

Her satıra maksimum 35 karakter yazılabilmektedir!

Her satıra maksimum 35 karakter 

yazılabilmektedir!

https://www.hapag-lloyd.com/en/online-business/olb-user-guide/documents/invoices.html


Yukarıdaki seçeneği 

seçtikten sonra aşağıdaki 

bölümden dekontunuzu 

eklemeniz gerekmektedir.

3

Ödeme detaylarınızı burada 

yazarak 

detaylandırabilirsiniz.

(Örnek: ALL CHARGES PREPAID)

Sea Waybill’e çevirme

BL ayırma ya da birleştirme 

gibi detaylı taleplerinizi 

“Yes” seçeneğini seçerek 

belirtebilirsiniz.

Draftınızı 

inceleyin.

Değişiklik 

yapmadan BL’i 

onaylayın.

Revize 

talebinizi 

iletin.
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BL Drafts

1. Talebinizin iletildiğini gösterir.

2. Döküman detayları ve işlem tarihi.

3. Yapılan revizeler.

4. İşlem özetinizi indirebilirsiniz.

5. İşlem özetinizi mail adresinize Iletin.

6. BL Draft Approval aracımızı değerlendirin.

1

2

3

4 5

6
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Konşimento Teslimi

Çıkış yapan gemilerdeki yüklerinize ait orijinal konşimentoları, herhangi bir İlkay Denizcilik ofisinden teslim alabilirsiniz. 

Gemi çıkışı ardından, gemideki tüm konteynerlerin yüklenme durumu, gemi çıkış tarihinin tüm konşimentolara işlenmesi, 

mühür kontrolü, gibi gemi çıkış işlemlerinin tamamlanması için aşağıdaki linki ziyaret edebilirsiniz.

http://hlag.ilkaydenizcilik.com/HaftaListe/ihracat

Konsimento basim durumu: http://hlag.ilkaydenizcilik.com/HaftaListe/ihracat

Konsimento aldirma adresleri : http://hlag.ilkaydenizcilik.com/konsimento

Ayrıntılı bilgi ve destek için iletişime geçebileceğiniz İlkay Denizcilik ofis bilgileri aşağıdaki gibidir; 

İstanbul: hlag.ist.bl@ilkaydenizcilik.com

İzmit:  hlag.izt.bl@ilkaydenizcilik.com

İzmir:  hlag.izm.bl@ilkaydenizcilik.com

Gemlik:  hlag.gem.bl@ilkaydenizcilik.com

Mersin:  hlag.mer.bl@ilkaydenizcilik.com

İskenderun:  hlag.isk.bl@ilkaydenizcilik.com
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Konşimento Teslimi

Konşimento teslim alırken aşağıdaki evrakları bulundurmanızı rica ederiz; 

- Teslim alacak kişinin vekaletnamesi veya duzenlenmiş yetki belgesi aslı ( ıslak imzali ).

- İmza sirküleri.

- Kimlik ön yüz fotokopisi.

- Peşin ödemeli müşterimiz için dekontlar ( Cari firma ise gerek yoktur. ).
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Elektronik BL (e-BL)

Hızlı, güvenli ve kağıtsız bir 

dünya için eBL ile işlemlerinizi 

dijitalleştirin.
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Elektronik BL (e-BL)

Fiziksel evraklarla uğraşmak zahmetli, zaman alıcı ve hatalara açık süreçlere yol açabiliyor. Bu 

nedenle Hapag-Lloyd olarak, konşimentolarınızı kağıt kullanmadan dijital olarak teslim etmenizi 

sağlayan Electronic Bill of Lading(eBL) hizmetimizi kullanmaya davet ediyoruz.

Sağlayıcılarımız WAVE ya da IQAX platformları üzerinden eBL hizmeti 

almanız durumunda aşağıdaki faydalardan yararlanıyor olacaksınız.

Evrak transfer sürecini 

günlerden dakikalara indirin.

Kağıt kullanmayarak doğaya 

katkıda bulunun.

Kurye, BL basım ve transfer 

masraflarından kurtulun.

Daha Hızlı 

Transfer

Sürdürülebilir 

Yaklaşım

Masrafları 

Azaltın
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Sorumluluk Reddi Beyanı;
Bu dosya içerisinde sunulan tüm tutar ve bilgiler sadece genel bilgilendirme amaçlı olup, Hapag-Lloyd Denizaşırı Nakliyat A.Ş bunlarla ilgili değişiklik hakkını saklı tutar.
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